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LOCATION

v Visites, constitution du
dossier, rédaction
du bail : 8€/m?2
v Réalisation de l'état
des lieux : 3€/m?

lﬁpde
CONFORT

GESTION

v Gestion administrative
et comptable

CEE N k v Gestion technique

U ey A Loug] 1&g ; v Suivi des travaux
1or / v Suivi des sinistres

v Suivi des contentieux

*TTC sur les encaissements (hors DG)

Responsable gestion/location

Tél: 03 8182 08 12 « karima.condamine@office-immo.fr
» contact@office-immo.fr
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TARIFS GESTION LOCATIVE CONFORT

(7%

Gestion administrative et comptable

Gérer la relation avec le locataire

<

Emettre les avis d'échéance, encaisser les loyers, délivrer les quittances

Reverser les fonds et rendre compte mensuellement

Tenir la comptabilité du bailleur

Réviser les loyers annuellement

Effectuer la régularisation annuelle des charges

Traiter les demandes de congé et restituer le dép6t de garantie

Régler les appels de fonds auprés du syndic

Espace personnel sur internet (consultation compte, réglement ...)

Traitement de la demande de Diagnostics (DPE, Electricité ...)

Déclarer le départ du locataire auprés du Trésor Public (taxe d’habitation)

v
v
v
v
v
Contréler I'assurance habitation du locataire et ses renouvellements V
v
v
v
v
v
v

Honoraires de gestion déductible des revenus fonciers

Aide & la déclaration des revenus fonciers Option 100€ TTC
Donner et suivre le congé pour la vente ou reprise (obligatoirement par huissier) . V
+ colt de I'acte

Frais de cléture de compte, transmission de dossier locataires, correspondances, solde de
tout compte

CONTENTIEUX

<

Relances simples aux locataires (et garants) V

Relance par courrier recommandé Option 8€ TTC/courrier
Frais de transmission du dossier contentieux a 'huissier/GLI Option 100€ TTC
Garantie loyers impayés

Assurance loyers impayés, protection juridique et dégradations calculée sur les sommes 2,80% TTC

quittancées

Gestion technique

TRAVAUX
Réception des demandes d'intervention et suivi v
Gestion des demandes de travaux et traitement des devis V

Honoraires sur Travaux/Interventions calculés sur le montant des travaux :

jusqu'a 400€ HT Option 30€ TTC
de 4014 1 000€ HT Option 50€ TTC
supérieur &1 000€ HT Option 80€ TTC
SINISTRE
Etablissement des déclarations d'assurance et suivi du dossier Option 100€ TTC
Gestion des réparation (devis, vérification, réeglement) Option 100€ TTC
Location part proprétare (meublés stvides) |
Visites, constitution du dossier, rédaction du bail : tarif loi ALUR 8€ TTC/m?
Réalisation de I'état des lieux : tarif loi ALUR 3€ TTC/m?
Forfait d’entremise et de négociation Forfait 75€ TTC
locaion par ocatire (bl stvides) L
Visites, constitution du dossier, rédaction du bail : tarif loi ALUR 8€ TTC/m?
Réalisation de I'état des lieux : tarif loi ALUR 3€ TTC/m?
Frais de renouvellement/changement de bail Forfait 150€ TTC
locationgarage
A la charge du locataire 1 mois de loyer charges comprises
Ala charge du propriétaire 1 mois de loyer charges comprises
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